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पवरपत्रक क्रर्ाांकः सेवाप-ु2013/प्र.क्र. 7/ सेवा-6 
र्ादार् कार्ा र्ागम, हुतात्र्ा राजगुरु चौक,  

र्ांत्रालय, रु्ांबई 400032. 
तारीख: 23  जूलै, 2013 

वाचा :  
1) शासन पवरपत्रक  क्रर्ाांकः सेवाप-ु1087/474/सेवा-9, वद. 28.4.1987. 
2) शासन पवरपत्रक  क्रर्ाांकः सेवाप-ु1097/प्र.क्र.10/97/सेवा-6, वद.11.11.1997. 
 

 पवरपत्रक:  
र्हाराष्ट्र नागरी सेवा ( सेवचे्या सवमसाधारण शती ) वनयर्, 1981 र्धील वनयर् 36 व 37 र्ध्ये 

काही अपवाद वगळता प्रत्येक शासकीय कर्मचाऱयासांबांधात वववहत नरू्न्यात सेवा पुस्तक / सेवा पट 
ववनारू्ल्य दोन प्रतीर्ध्ये ठेवण्याची तसेच सेवापुस्तकाची एक प्रत कायालय प्ररु्खाच्या अवभरक्षते 
ठेवण्याबाबत व त्यार्ध्ये सवम नोंदी यथोवचतरीत्या करुन त्या साक्षाांवकत करण्याची व  दुसरी प्रत 
सांबांवधत शासकीय कर्मचाऱयाला देण्याबाबत व त्यार्ध्ये नोंदी घेऊन त्या साक्षाांवक्षत करण्याबाबत वरील 
वनयर् 36 खालील सूचनार्ध्ये तरतूद करण्यात आली आहे. तसेच सेवावभलेख सुस्स्थतीत ठेवण्याबाबत 
वरील वनयर्ातील वनयर् 35-49 र्ध्ये तरतूद करण्यात आली आहे. सेवापुस्तक/सेवापट हा जतनीय 
दस्तऐवज असल्याने उपरोक्त तरतूदींचे काटेकोरपणे पालन करण्याबाबत सांदभावधन शासन पवरपत्रक 
वद. 28.4.1987 व वद.11.11.1997 अन्वये सूचना देण्यात आल्या आहेत. तथावप, बऱयाच 
कायालयाकडून सेवा पुस्तकाची / सेवा पटाची दुसरी प्रत कर्मचाऱयाांना देण्यात  येत नाही. तसेच दुसरी 
प्रत उपलब्ध करुन वदली तरी ती वळेोवळेी अद्ययावत व साक्षाांवकत करुन कर्मचाऱयाांना देण्यात येत 
नसल्याचे तसेच सेवाअवभलेख सुस्स्थतीत ठेवली जात नसल्याचे वनदशमनास आले आहे. पवरणार्ी 
सेवावनवृत्त कर्मचाऱयास/ वदवांगत कर्मचाऱयाांच्या कुटूांबास वनवृत्तीवतेन/ कुटूांबवनवृत्तीवतेनववषयक लाभ 
जसे, वनवृत्तीवतेन, वतेन थकबाकी रजा रोखीकरण इत्यावद लाभ प्रदान करण्यास ववलांब होतो, तसेच 
सेवापुस्तकातील नोंदी अद्ययावत नसल्याने कायमरत कर्मचाऱयाांना सेवाववषयक लाभ जसे, कालबध्द 
पदोन्नती इ. लाभ वर्ळण्यास ववलांब होतो. यास्तव  हे लाभ वर्ळण्यासाठी कर्मचाऱयाकडून  र्ा. लोक 
आयुक्त / उप लोक आयुक्त याांचेकडे तक्रारी दाखल होत असल्याचे वनदशमनास आले आहे. ही सर्स्या 
सोडववण्यासाठी सेवापुस्तकाचे सांगणकीकरण करण्याबाबत र्ा.उप लोकआयुक्त याांनी स्वावधकारे सुरु 
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केलेल्या चौकशी प्रकरणी अलीकडेच झालेल्या सुनावणीर्ध्ये त्याांनी शासकीय कर्मचाऱयाांना 
सेवापुस्तकाची दुय्यर् प्रत देण्याबाबत ववत्त ववभागाने आदेश काढावते, असे वनदेश वदले आहेत. ही बाब 
ववचारात घेऊन खालीलप्रर्ाणे सूचना देण्यात येत आहेत.   

 
1. प्रत्येक वनयुक्ती प्रावधकाऱयाने त्याांच्या अवधपत्त्याखालील शासकीय कर्मचाऱयाांना सेवा 

पुस्तकाची / सेवा पटाची दुसरी प्रत अद्यावप वदली नसल्यास त्याांना सेवा पुस्तकाची / सेवा 
पटाची दुसरी प्रत ववनारू्ल्य देण्यात यावी व त्यार्ध्ये रू्ळ सेवापुस्तकातील नोंदीनुसार 
नोंदी घेऊन व  साक्षाककत करुन देण्याबाबत र्हाराष्ट्र नागरी सेवा ( सेवचे्या सवमसाधारण 
शती ) वनयर्, 1981 र्धील वनयर् 36 खालील सूचनानुसार कायमवाही करण्यात यावी. 
तसेच यापुढे त्याांच्या अवधपत्त्याखालील कर्मचाऱयाांकडून सेवा पुस्तकाची / सेवा पटाची 
दुसरी प्रत प्रत्येक वषाच्या र्ाहे फेब्रवुारी र्वहन्यात घ्याव्या आवण त्यार्ध्ये आवश्यक त्या 
नोंदी रू्ळ सेवा पुस्तकानुसार / सेवा पटानुसार घेऊन व त्या साक्षाांवकत करुन देण्याबाबत 
कायालय प्ररु्खाने वनयोजनात्र्क आखणी करुन हे कार् कालबध्दवरत्या पणूम करण्यात 
याव.े 

2. प्रत्येक कायालय प्ररु्खाने  त्याांच्या अवधपत्त्याखालील कर्मचाऱयाच्या  रू्ळ सेवा पुस्तकात 
/सेवा पटात वळेच्या वळेी नोंदी घेऊन त्या साक्षाांवकत करण्याची  दक्षता घ्यावी.  

3) सेवा पुस्तक / सेवा पट हा जतनीय दस्तऐवज  असून रु्ांबई ववत्तीय वनयर्,1959 र्धील 
वनयर् 52 खालील पवरवशष्ट्ट 17 नुसार सेवा पुस्तक / सेवा पट हे प्रदीघम कालावधीपयंत 
जतन करुन ठेवणे आवश्यक आहे. यास्तव सवम कायालय प्ररु्ख, प्रशासकीय अवधकारी/  
पयमवके्षीय अवधकारी व सांबांवधत कर्मचारी याांनी त्याांच्या कायालयातील सेवावभलेख 
सुस्स्थतीत ठेवण्यासाठी र्हाराष्ट्र नागरी सेवा ( सेवचे्या सवमसाधारण शती ) वनयर्, 1981 
र्धील वनयर् 35 ते 49 र्धील तरतूदींचे यापुढे काटेकोरपणे पालन करण्याची दक्षता 
घ्यावी. तसेच वरील तरतूदीचे पालन होत नसल्याची बाब वनयुक्ती प्रावधकाऱयाच्या 
वनदशमनास आल्यास त्याांनी सांबांवधत कसूरदार अवधकारी/ कर्मचारी याांचेवर जबाबदारी 
वनवित करुन त्याांचेववरुध्द वशस्तभांगववषयक कायमवाही करावी.  

2. सवम  कायालय प्ररु्खाांनी /प्रशासकीय अवधकाऱयाांनी/पयमवके्षीय अवधकाऱयानी वरील सूचनाांचे 
काटेकोरपणे अांर्लबजावणी करण्याची दक्षता घ्यावी  तसेच प्रशासकीय ववभागाांनी /कायालयानी सदर 
पवरपत्रकाची प्रत कायालयातील सूचना फलकावर लावून वा अन्य र्ागाने सवम अवधकारी /कर्मचारी 
याांच्या वनदशमनास आणावी.   
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3. सदर पवरपत्रक र्हाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सांकेतस्थळावर उपलब्ध 
करण्यात आला असून त्याचा सांकेताक 201307231540157105 असा आहे. हे पवरपत्रक वडजीटल 
स्वाक्षरीने साक्षाांवकत करुन काढण्यात येत आहे.  

 
र्हाराष्ट्राचे राज्यपाल याांच्या आदेशानुसार व नावाने. 
 
 
 
        
            ( ना. भा. करगणे ) 
 शासनाचे उपसवचव  
प्रत, 

1. र्हालेखापाल ( लेखा व अनुज्ञयेता ), र्हाराष्ट्र -1, रु्ांबई. 
2. र्हालेखापाल ( लेखा व अनुज्ञयेता ), र्हाराष्ट्र-2, नागपूर. 
3. र्हालेखापाल ( लेखा परीक्षा ), र्हाराष्ट्र-1, रु्ांबई. 
4. र्हालेखापाल ( लेखा परीक्षा ), र्हाराष्ट्र-2, नागपूर. 
5. अवधदान व लेखा अवधकारी,रु्ांबई. 
6. सांचालक, लेखा व कोषागारे, रु्ांबई. 
7. वनवासी लेखा परीक्षा अवधकारी, रु्ांबई. 
8. रु्ख्य लेखापरीक्षा अवधकारी, स्थावनक वनधी लेखा, नवी रु्ांबई.  
9. राज्यपालाांचे सवचव. 
10. रु्ख्यर्ांत्रयाांचे प्रधान सवचव. 
11. उपरु्ख्यर्ांत्रयाांचे सवचव. 
12. सवम र्ांत्री व राज्यर्ांत्री याांचे खाजगी सवचव/ स्वीय सहायक. 
13. प्रबांधक, रू्ळ न्याय शाखा, उच्च न्यायालय, र्हाराष्ट्र राज्य, रु्ांबई. 
14. प्रबांधक, उच्च न्यायालय, (अवपल शाखा), रु्ांबई 
15. प्रबांधक, लोक आयुक्त व उप लोक आयुक्त याांचे कायालय, रु्ांबई. 
16. सवचव, र्हाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, रु्ांबई. 
17. सवचव, र्हाराष्ट्र ववधानर्ांडळ सवचवालय, रु्ांबई. 
18. रु्ख्य र्ावहती आयुक्त, रु्ांबई. 
19. आयुक्त, राज्य र्ावहती आयोग, (सवम). 

http://www.maharashtra.gov.in/
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20. सवचव, राज्य वनवडणकू आयोग, नवीन प्रशासकीय, रु्ांबई. 
21. ग्रांथपाल, र्हाराष्ट्र ववधानर्ांडळ सवचवालय, रु्ांबई. 
22. सवम ववभागीय आयुक्त. 
23. कुलसवचव, र्राठवाडा कृवष ववद्यापीठ, परभणी. 
24. कुलसवचव, र्हात्र्ा फुले कृवष  ववद्यापीठ, राहुरी, वजल्हा अहर्दनगर. 
25. कुलसवचव, पांजाबराव कृवष ववद्यापीठ, अकोला. 
26. कुलसवचव, कोकण कृवष ववद्यापीठ, वजल्हा रत्नावगरी. 
27. कुलसवचव, डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर तांत्रज्ञान ववद्यापीठ, लोणेरे, वजल्हा रायगड. 

28. र्ांत्रालयाच्या वनरवनराळ्या ववभागाच्या अवधनस्त असलेल्या सवम ववभागाांचे व 
कायालयाचे प्ररु्ख. 

29. र्ांत्रालयीन सवम प्रशासकीय ववभाग. 
30. ववशेष आयुक्त, र्हाराष्ट्र सदन, कोपर्ननकस र्ागम, नवी वदल्ली. 
31. सवम वजल्हा पवरषदाांचे रु्ख्य कायमकारी अवधकारी. 
32. ववत्त ववभागातील सवम कायासने. 
33. वनवडनस्ती सेवा-6 
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